PROCEDURA operationald | cop: po- c4s.2
privind desfasurarea
procesului de invatamant si
cazarea elevilor in internatul
scolii in anul scolar 2020- |Pag.:1/17

2021

Ed.: 1 Rev.:0

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr Editia/reviziain | Componenta Modalitatea reviziei Data la care se
crt cadrul editiei revizuita aplica prevederile
editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4

Ordinul nr. 5487/1494 din 31 august
2020 pentru aprobarea masurilor de

Elaborarea organizare a activitatii in cadrul
0 1/0 editiei unitatilor/institutiilor de invatamant in 09.09.2020
initiale conditii de sigurantd epidemiologica

pentru prevenirea imbolnavirilor cu
virusul SARS-CoV-2

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii

Data Elaborat Verificat Aprobat
Functia/Nume Semnitlira Functia/Nume Semnitura Functia/Nume Semnitura
Membrii CA
Pr. Prof. Barnea
08.09.2020 | Pedagog Buduroi h Alexandru
Ionel \a 1
"W" v Prof. Mariutei
Toana [ < -
\ A o oj(\ \\,"}
\\ (;\(‘) éu//v/m\)x: \}y
1. SCOP <&

Prezenta procedura are scopul de a stabili modalitatile de desfasurare a activitatilor didactice in
SEMINARUL TEOLOGIC ORTODOX "SF. VASILE CEL MARE", IASI, de predare si instruire,
propriul circuit de intrare si de iesire a elevilor, a personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic,
precum si modul in care se realizeaza igienizarea/dezinfectia unitatii de invatamant, in anul scolar 2020-
2021, cu respectarea criteriilor i a protocoalelor prevazute in ghidul privind masurile sanitare si de
protectie in unitdtile de Invatamant preuniversitar in perioada pandemiei COVID-19 si modalitatea de
cazare a elevilor Seminarului Teologic Ortodox Iasi ce solicitd internat in anul scolar 2020-2021.
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2. DOMENIU DE APLICARE
Procedura se aplica tuturor cadrelor didactice, didactice-auxiliare, nedidactic, parintilor/tutorilor

elevilor si elevilor Seminarului Teologic Ortodox "'Sf. Vasile cel Mare" Iagi, cu privire la desfasurarea

activitatii didactice si cazarea in internat in anul scolar 2020-2021.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 75/2005
privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legeanr. 1 din 5 ianuarie 2011 a educatiei nationale, cu modificérile si completirile ulterioare;
Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitétilor publice;

Ordinul ministrului sanatitii nr. 653/2001 privind asistenta medicald a prescolarilor, elevilor i
studentilor, cu modificérile si completirile ulterioare;

Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului si al ministrului sanatatii nr.
1.668/5.298/2011 pentru aprobarea Metodologiei privind examinarea stirii de sinitate a prescolarilor
si elevilor din unitafile de invatimant de stat si particulare autorizate/acreditate, privind acordarea
asistentei medicale gratuite §i pentru promovarea unui stil de viatd sdnitos, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

Ordinul nr. 5079 din 31 august 2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

Ordinul nr. 3027 din 8 ianuarie 2018 pentru modificarea i completarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului
educatiei nationale si cercetirii stiintifice nr. 5.079/2016;

Ordinul nr. 4135 din 21 aprilie 2020 privind aprobarea Instructiunii pentru crearea si/sau intérirea
capacitdtii sistemului de invatamant preuniversitar prin invatare on-line;

Ordinul nr. 5487/1494 din 31 august 2020 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii in
cadrul unitatilor/institutiilor de invatamant in conditii de sigurantd epidemiologica pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2;

Ordinul nr. 1456 din 25 august 2020 pentru aprobarea Normelor de igiena din unitétile pentru
ocrotirea, educarea, instruirea, odihna gi recreerea copiilor si tinerilor;

Ordonanta de urgentd nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Ordonanta de urgentd nr. 58 din 23 aprilie 2020 privind luarea unor méasuri pentru buna functionare a
sistemului de invatdmant;

Hotérarea nr. 1534 din 25 noiembrie 2008 privind aprobarea Standardelor de referinta si a indicatorilor
de performanta pentru evaluarea si asigurarea calitdtii in invatamantul preuniversitar;

Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului Uniunii Europene din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE.
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4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

4.1.

Definitii:

Nr.
Crt.

Termenul

Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste
termenul

Entitate publica

Autoritate publica, institufie publicd, companie/societate
nationald, regie autonoma, societate la care statul sau o unitate
administrativ-teritoriald  este  actionar  majoritar, cu
personalitate juridica, care utilizeazd/administreazd fonduri
publice si/sau patrimoniu public;

Controlul calitatii educatiei in
unitatile de invatamant
preuniversitar

Semnifica activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate
sistematic de o autoritate de inspectie desemnatd pentru a
verifica respectarea standardelor prestabilite.

Asigurarea calitatii educatiei

Este realizatd printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a
capacitatii  institutionale de elaborare, planificare i
implementare de programe de studiu, prin care se formeaza
increderea beneficiarilor cd organizatia furnizoare de educatie
indeplineste standardele de calitate. Asigurarea calitatii
exprima capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi
programe de educatie dn conformitate cu standardele anuntate.
Aceasta este astfel promovata incat sa conduca la imbunatatirea
continua a calitatii educatiei.

Departament

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;

(9,

Conducatorul  departamentului
(compartimentului)

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef

compartiment;

Procedura

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite §i a regulilor de aplicare necesare indeplinirii
atributiilor i sarcinilor, avidnd in vedere asumarea
responsabilitatilor;

Proceduri operationala (PO)

Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se
desfasoard la nivelul unuia sau mai multor departamente din
entitatea publica

Editie procedura

Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica
atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cand modificérile din structura procedurii
depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificari ce implica, de regula, sub 50% din
continutul procedurii.

10.

Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui proces,
editat pe suport hartie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale.

11.

Beneficiarii directi ai educatiei si

Sunt anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum si
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formarii profesionale persoanele adulte cuprinse intr-o forma de educatie si formare
] profesionala.

12. | Invatdmant preuniversitar Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din nivelul anteprescolar
(0 - 3 ani) si invatamantul prescolar (3 - 6 ani), invatimantul
primar, care cuprinde clasa pregititoare si clasele I — IV,
invatamantul secundar, care cuprinde invatamantul secundar
inferior sau gimnazial (clasele V - VIII) si invidtamantul
secundar superior, care poate fi liceal(clasele de liceu IX -
XII/XIID), invatamantul profesional, cu durati de minimum 3
ani si invatamantul terfiar nonuniversitar, care cuprinde
invatamantul postliceal.

13. | Profesorul educator-puericultor/ | Coordonatorul activitatilor grupei/clasei de pescolari/elevi,
invatatorul/institutorul/profesorul | provenind dintre cadrele didactice de predare sau de instruire
pentru invatamantul | practici, numit de director si care predd la grupa/clasa
primar/profesorul-diriginte respectiva.

14. | Invétarea Reprezintd munca intelectuald si fizicd desfisuratd in mod
sistematic de catre pescolari/elevi, in vederea insusirii
continutului ideatic si formarii abilitatilor necesare dezvoltarii
continue a personalitatii.

4.2.  Abrevieri:

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat

ct.

1.| EP Entitate Publica
2.| PO Procedura operationala
3.| CEAC Comisia pentru evaluare si asigurare a calitatii
4.| ISJ/ISMB Inspectoratul Scolar Judetean/al Municipiului Bucuresti
5. DSP/DSPMB Directia de Sanatate Publicd/a Municipiului Bucuresti
6. CJISU/CMBSU Comitetul judetean/al municipiului Bucuresti pentru situatii de
urgenta
5. RESPONSABILITATI
5.1. Conducerea unitatii de invatamant si membrii CA:
5.1.1. Organizarea accesului in unitatea de invatdmant, organizarea programului scolar, organizarea

activitatilor si supravegherea in timpul pauzelor, organizarea activitatilor sportive, religioase si instructiv-
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educative, intocmirea normelor pentru cazarea elevilor in internat in noul an scolar, fixarea regulilor
concrete privind accesul i circulatia in interiorul obiectivului, monitorizarea prezentei;

5.1.2. Stabileste programul de revenire la scoald a elevilor in vederea participarii la cursuri in anul
scolar 2020-2021, precum si regulile de acces §i comportare in internat gi le afiseaza la punctul de control
si pe site-ul scolii;

5.1.3. Ia masuri pentru elevii si personalul din unitétile de invagamant aflate in grupele de varsta la risc
si/sau avand afectiuni cronice si/sau dizabilitati;

5.1.4. Se ocupd de instruirea personalului §i comunicarea permanentd de informatii pentru elevi si
parinti privind masurile de prevenire a infectiei cu SARS-CoV2;

5.1.5. Conducerea unititii de invatimant va desemna un responsabil, dintre angajatii unititii de
invatdmant, care coordoneaza activititile de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2 la nivelul unitatii.
Acesta va fi in permanenta legatura cu personalul medico-sanitar, cu reprezentantii inspectoratelor
scolare judetene/al municipiului Bucuresti, ai directiilor de sdnatate publica, ai autoritatilor administratiei

publice locale si ai CJCCI, respectiv CMBCCI.

5.2. Compartimentul administrativ:

5.2.1. Evaluarea infrastructurii. Fiecare unitate de invatimant va identifica spatiile de care dispune si
care pot fi folosite in procesul de invatimant, precum s§i un spatiu pentru izolarea temporard a
cazurilor suspecte de imbolnavire cu virusul SARS-CoV-2. Impreuni cu autorititile administratiei
publice locale pot fi identificate, la nevoie, spatii suplimentare, necesare desfasurarii procesului
educativ;

5.2.2. Organizarea spatiilor (sililor de clasa), cu agezarea bancilor astfel incat sa se asigure distantarea
fizicd de 1 metru intre elevi;

5.2.3. Stabilirea circuitelor functionale;

5.2.4. Organizarea spatiilor de recreere;

5.2.5. Evaluarea necesarului de resurse umane;

5.2.6. Asigurarea materialelor de curdtenie, igiend si dezinfectie;

5.2.7. Asigurarea permanenta a unui stoc de rezerva de materiale de protectie pentru elevi si personal;

5.2.8. Instruirea personalului pentru aplicarea planului de masuri;

5.2.9. Intocmirea planului de cazare in internat pentru anul scolar 2020-2021;
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5.3.
5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

Cadrele didactice, didactice-auxiliare si nedidactice, elevi si parinti:
Masca de protectie este obligatorie pentru intreg personalul unitatii de invatamant si va fi purtata
in sélile de clasd, in cancelarie, in timpul deplasérii prin unitatea de invatimant si in timpul
recreatiei (atunci cand se afla in interior i exterior);
Elevii vor fi supravegheati pe toatd durata pauzelor de catre cadrele didactice, pentru pistrarea
distantarii fizice;
Atunci cand grupe diferite de elevi se succeda in ateliere, vor fi realizate curitenia si dezinfectia
suprafetelor, echipamentelor si a materialelor cu care elevii intré in contact, dupa fiecare grupa de
elevi;
Parintii vor fi incurajati sa participe la educatia pentru igiena si sanatatea copiilor, astfel incat
revenirea in scoald sa fie in siguranta. Parintii vor fi incurajati s3 monitorizeze starea de sinatate a
copiilor si sa actioneze responsabil;
Parintii/Apartinatorii nu vor avea acces in curtea unitatii de invatdmant si nu vor insoti copiii in
cladirea acesteia, cu exceptia cazurilor speciale, pentru care existd aprobarea conducerii scolii;
Comunicarea cu parintii se va realiza telefonic sau prin mijloace electronice in vederea
identificarii din timp a semnelor de imbolndvire §i a initierii masurilor de prevenire a
imbolnavirilor in colectivitate;
Parintii au obligatia sd anunte unitatea de Invatimant cu privire la absenta elevului in urmatoarele
situatii:

- Elevul prezinta simptome specifice infectérii cu virusul SARS-CoV-2;

- Elevul a fost diagnosticat cu SARS-CoV-2;

- Elevul este contact direct al unei persoane diagnosticate cu SARS-CoV-2 si se afla in

caranting;

Pe parcursul transportului la si de la unitatea de invatimant, elevii vor respecta masurile generale
de conduitd previzute de normele aprobate pentru transportul in comun, in special: asigurarea

distantei fizice de minimum 1 m, purtarea mastii;

5.4. Personalul medical

54.1.

54.2.
5.43.

Sprijind conducerea unitatii de invatamant in mentinerea conditiilor igienico-sanitare in
conformitate cu normele in vigoare;

urmdareste modul de respectare a normelor de igiena a procesului instructiv-educativ;

efectueaza instruirea personalului didactic pentru a observa starea de sdnitate a elevilor;
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5.4.4. aplica masurile pentru elevii si personalul din unitatea de invatamant aflate in grupele de varsta la
risc si/sau avand afectiuni cronice si/sau dizabilitati;

5.4.5. realizeaza triajul epidemiologic pentru identificarea posibilelor cazuri de imbolnaviri, ori de céte
ori situatia o impune.

5.5. Responsabilul cu coordonarea activititilor de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2 la nivelul

unitatii de invatimant:
5.5.1. coordoneaza activititile de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2 la nivelul unitatii de invatamant;
5.5.2. colaboreaza cu personalul medico-sanitar, cu reprezentantii inspectoratelor scolare judetene/al
municipiului Bucuresti, ai directiilor de sanatate publica, ai autoritatilor administratiei publice

locale si ai CJCCI, respectiv CMBCCI.

6. DESCRIEREA PROCEDURII:
6.1. Procedura desfisurare cursuri si activititi instructiv-educative pe parcursul anului scolar
2020-2021:

6.1.1. ISJ/ISMB transmite unitatilor scolare informarea DSP/DSPMB referitoare la situatia
epidemiologica la nivelul fiecarei localitati, pentru stabilirea scenariului de functionare. Pana la
data de 10 septembrie, in functie de situatia epidemiologicd, de particularitatile locale, de
infrastructura §i resursele umane ale fiecarei unitdti de invdtimant in parte, Consiliul de
Administratie al unitdtii de invatamant propune ISJ/ISMB aplicarea unuia dintre cele trei
scenariile de organizare si desfigurare a cursurilor in unitatea de invatdmant. Criteriul
epidemiologic 1n baza céruia unitatile de invitamant vor urma unul dintre cele 3 scenarii este rata
incidentei cumulate (numarul total de cazuri noi din ultimele 14 zile raportat la 1.000 de
locuitori). In vederea stabilirii scenariului de organizare si desfisurare a cursurilor in
SEMINARUL TEOLOGIC ORTODOX "SF. VASILE CEL MARE", IASI, cu
consultarea/informarea ISJ/ISMB, se va utiliza urmatorul rationament:

6.1.2. daca rata incidentei cumulate este sub 1/1.000 locuitori - se va putea opta intre scenariul 1 sau
scenariul 2, in functie de infrastructura si resursele existente la nivelul unitatii de invatamant;

6.1.3. daci rata incidentei cumulate este intre 1-3/1.000 locuitori - se va aplica scenariul 2;

6.1.4. la o ratd a incidentei cumulate peste limita de alerta de 3/1.000 locuitori, DSP judetene si a
municipiului Bucuresti va prezenta CJSU/CMBSU o analizd a situatiei epidemiologice din
localitate. in functie de existenta transmiterii comunitare in localitate §i numirul de focare

existente in unitdtile de invatamant din localitate, precum si alte criterii de risc, CJSU/CMBSU
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6.1.8.

6.1.9.

6.1.10.

6.1.11.

poate decide, prin emiterea unei hotardri, suspendarea temporard a activitatilor didactice care
presupun prezenta fatd in fatd din unititile de invatamant (scenariul 3), cursurile desfagurandu-se
online. In absenta unei astfel de decizii, unitatile de invatamant din localitatea respectiva vor
functiona 1n scenariul 2.

Consiliul de Administratie transmite catre ISJ/ISMB si DSP/DSPMB propunerea scenariului de
functionare in vederea avizarii, acestia din urma transmitand spre aprobare citre CJSU/CISMB.
Scenariul de functionare al unitdtii de invataimant pe parcursul anului gcolar se va actualiza
saptamanal sau ori de cate ori este nevoie, cu consultarea ISJ/ISMB si CISU/CMBSU.

Accesul in scoala si in internatul scolii al elevilor se face prin intrarea din Aleea Sadoveanu 46, pe
un traseu marcat si delimitat, respectdnd normele de distantare fizica pe toatd perioada anului
sclar 2020-2021;

Accesul si fluxul de persoane vor fi gestionate la intrarea in institutia de invatimant de catre
persoane desemnate din unitatea de invatamant;

Distantarea fizica va fi mentinuta la intrare folosind orice mijloc posibil (panouri, marcaje aplicate
pe sol, dispozitive de distantiere, bariere etc.);

Organizarea circuitelor in interiorul scolii (curte, sili de clasa, coridoare etc.) prin demarcare cu
benzi vizibile care sa asigure "trasee prestabilite” de intrare, deplasare in interiorul unitatii de
invatdmant si de parasire a acesteia, facilitind pastrarea unei distante fizice intre elevi. Vor fi
amplasate indicatoare vizibile si usor de inteles (panouri, sigeti etc.). Vor fi limitate intalnirile
intre elevi, prin stabilirea unor zone de asteptare, astfel incat sa fie asigurata distantarea fizica. La
intrarea 1n gcoald si pe coridoare, la intrarea in fiecare clasa vor fi agezate dispensere/flacoane cu
solutie dezinfectanta pentru maini, astfel incat sa fie facilitatd dezinfectia frecventa. La intrarea in
scoald si in toate locurile cu o buna vizibilitate vor fi afisate materiale de informare (postere)
privind mésurile de igiend/protectie. Usile vor fi mentinute deschise, dacd este posibil, pentru a
evita punctele de contact. Acest principiu nu trebuie sa impiedice aplicarea regulilor de evacuare
in caz de incendiu (spre exemplu, usile de incendiu neutilizate vor fi mentinute inchise). Usile
claselor vor fi mentinute deschise pana la sosirea tuturor elevilor.

Se va asigura triajul epidemiologic care sd cuprinda si termometrizarea, antecedentele personale
pe simptomatologie respiratorie si eventualele contacte cu persoane care au calatorit in strainitate
sau confirmate cu SARS-Cov-2 in ultimele 14 zile (se va completa o declaratie pe propria

raspundere, in cazul elevilor minori, semnatd de parinti). Temperatura corporala, masurati in
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momentul accesului in camin, se va face cu termometre infrarosu non-contact, valoarea

temperaturii ca limitd de control fiind de maxim 37,3 °C. Dacé o persoand este depistatd cu o

temperaturd mai mare decat cea normald, nu i se va permite accesul §i i se va recomanda sa

solicite de urgenta asistentd medicala;

6.1.12. Purtarea de catre personalul prezent in unitate si de catre elevi, pe toatd durata programului (din
momentul plecarii la scoala si pana la reintoarcerea in camerd) a mastilor de protectie de unica
folosintd, care sd acopere gura si nasul. Este obligatoriu ca, inainte de a-si pune masca si dupa
scoaterea ei, sa se spele pe maini cu apa si sdpun, timp de cel putin 20 secunde, pe toate partile
mainii gi sa foloseasca dezinfectant pentru maini pe baza de alcool 70%;

6.1.13. Sala de clasa va fi amenajata astfel incat sa fie asigurata distantarea fizicad intre elevi, ceea ce
implica urmatoarele:

- Eliminarea mobilierului care nu este necesar;

- Dispunerea mobilierului astfel incéat sa fie obtinutad distantarea de minimum 1 metru intre elevi
sau montarea de separatoare transparente in situatia in care distantarea nu este posibila;

- Stabilirea modurilor de ocupare a salii de clasa in functie de numarul de elevi (realizarea oglinzii
clasei);

- Béncile vor fi pozitionate astfel incat elevii sa nu stea fata in fata;

- Bancile vor fi pozitionate astfel incat sa nu fie blocat accesul in sala de clasa.

- Va fi pastratd componenta grupelor/claselor. Elevul va putea schimba clasa/grupa pe perioada
semestrului doar in situatii justificate. Contactul intre prescolarii/elevii din grupe/clase diferite va fi
evitat;

- Deplasarea elevilor in interiorul institutiei trebuie limitata prin alocarea unei sili de clasad unei
clase de elevi, iar profesorii vor schimba sala de predare. Principiul de urmat este "1 clasa de elevi = 1
sald de clasa";

- Locurile din clasa trebuie sa fie fixe; dupa aranjarea elevilor in banci, acestia nu vor mai
schimba locurile intre ei pe toatd perioada cursurilor;

- Vor fi limitate deplasdrile in clasa, pe cat posibil;

- Este interzis schimbul de obiecte personale;

- Intélnirile dintre elevi vor fi limitate in perimetrul clasei, spre exemplu prin stabilirea unui sens

de circulatie in interiorul clasei, care poate sé fie indicat prin marcaje aplicate pe podea;

© 2020 Seminarul Teologic Ortodox ,,Sf. Vasile cel Mare”, Iasi Pagina 9 din 17 Uz Intern




s

PROCEDURA operationala

N COD: PO- C48.2
{gfi,,h =\ privind desfasurarea [ —————
L8 procesului de invatamant si [ " -

ingsea® cazarea elevilor in internatul
scolii in anul scolar 2020- |Pag.:10/17

2021

- Va fi asigurata aerisirea claselor inainte de sosirea elevilor, prin deschiderea ferestrelor timp de

minimum 30 minute, apoi in timpul recreatiilor minimum 10 minute i la finalul zilei;

- Trebuie evitate experimentele practice care necesitd migcare si/sau interactiune stransi intre

elevi. Elevii nu se vor muta din clasa de bazi in laboratoare;

- Elevii si personalul didactic/didactic auxiliar/nedidactic vor purta masca atat in timpul orelor de

curs, cat si in timpul recreatiei, atunci cand se afla in interiorul unitatii de invatamant.

- Se vor stabili locurile in care vor fi amplasate cosurile de gunoi destinate aruncarii/eliminarii

magtilor uzate. Cosurile de gunoi vor fi de tip cos cu capac si pedala prevazut cu sac in interior.

6.1.14.

6.1.15.

6.1.16.

6.1.17.

6.1.18.
6.1.19.

6.1.20.

6.1.21.

6.1.22.

Va fi gestionat fluxul de elevi care merg la toaleta (plecarea si intoarcerea de la/la clasa, evitarea
aglomerdrii in interiorul grupului sanitar); elevii trebuie sé se spele pe maini inainte si dupa ce
merg la toaleta;

Se va verifica In permanenta dacé grupurile sanitare permit elevilor si membrilor personalului sa-
si spele (cu apa si sapun lichid) sau sa isi dezinfecteze mainile; sunt recomandate prosoapele de
hartie de unicd folosinta. Sunt interzise uscatoarele electrice de maini si prosoapele pentru miini
din material textil);

Se va verifica §i se va face completarea, reincarcarea cu regularitate pe parcursul zilei, astfel incéat
sa existe consumabile in cantitati suficiente la toaletd (sdpun lichid, hartie igienica, prosoape de
unica folosinta etc.);

Se va verifica realizarea curiteniei zilnice si a dezinfectarii regulate a suprafetelor atinse in mod
frecvent (conform Planului de curatenie si dezinfectie);

Se vor afisa materiale de informare (postere) privind igiena corecta;

Cadrele didactice se vor dezinfecta obligatoriu pe maini in urmatoarele situatii:

- la intrarea in cancelarie;

- la preluarea catalogului sau a altor materiale utilizate in comun;

- se va pastra distanta fizica de minimum 1 metru intre persoane;

Se va organiza mobilierul exterior (acolo unde este cazul) astfel incat sd se péstreze distantarea
fizica;

Curtea gcolii va fi maturatd si spalata zilnic cu jeturi de apa dimineata, inaintea inceperii
cursurilor;

Elevii vor fi supravegheati pe toatd durata pauzelor de catre cadrele didactice, pentru pastrarea

distantdrii fizice;
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6.1.23.
6.1.24.

6.1.25.

6.1.26.
6.1.27.

6.1.28.

6.1.29.

6.1.30.

6.1.31.

6.1.32.

6.1.33.

6.1.34.

6.1.35.
6.1.36.

Va fi evitata crearea de grupuri de elevi din clase diferite;

Jocurile si alte activitdti care implicd formarea unor grupuri vor fi organizate cu respectarea
distantei dintre elevi, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

Elevii nu vor consuma in comun méancarea sau bauturile si nu vor schimba intre ei obiectele de
folosinta personala (telefoane, tablete, instrumente de scris, jucarii etc.);

Atelierele de pictura vor fi organizate astfel incat s fie mentinuta distantarea fizica;

Va fi limitatd la minimum utilizarea de materiale didactice de cétre mai multi elevi. Vor fi
prevazute modalitati de dezinfectare adaptate;

Materialele didactice vor fi curitate si dezinfectate dupa utilizare;

Atunci cand grupe diferite de elevi se succeda in ateliere, vor fi realizate curatenia si dezinfectia
suprafetelor, echipamentelor si a materialelor cu care elevii intra in contact, dupa fiecare grupa de
elevi;

Se va asigura o aerisire a spatiilor de minimum 10 minute la fiecare ora;

La finalul orelor vor fi curatate usile, dezinfectate podelele, bancile, scaunele, mobilierul,
materialele pedagogice si echipamentele de lucru utilizate de elevi;

Se vor monitoriza absentele elevilor si ale personalului. Directiile de sanatate publicd vor fi
anuntate in cazul inregistririi unei cresteri mari a numarului de absente ale elevilor si/sau
personalului, cauzate de boli respiratorii;

Toti elevii si personalul se vor spala/dezinfecta pe maini:

- imediat dupa intrarea in scoala si inainte de a intra in sala de clasa;

- inainte de pauza/pauzele de masa;

- inainte si dupa utilizarea toaletei;

- dupa tuse sau stranut;

- ori de céte ori este necesar;

Masca de protectie este obligatorie pentru intreg personalul unitatii de invatamant si va fi purtata
in silile de clasd, in cancelarie, in timpul deplasérii prin unitatea de invatimant si in timpul
recreatiei (atunci cand se afla in interior §i exterior);

Schimbul magtii de protectie intre persoane este interzis;

Se va intocmi un plan de curdtenie si dezinfectie a salilor de clasa, cancelariei, spatiilor comune

(holuri, sali de sport etc.), precum si de aerisire a sililor de clasa care va contine:
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- operatiunile si ordinea in care se vor efectua (de exemplu, colectarea deseurilor, maturarea
pardoselii, spalarea pardoselii, dezinfectia pardoselii, stergerea si dezinfectarea suprafetelor de scris ale
bancilor, cat si a spatiului interior de depozitare in acestea a obiectelor scolare, a separatoarelor
transparente, dezinfectarea dulapurilor personale ale elevilor, acolo unde exista, stergerea si dezinfectia
pervazurilor, dezinfectarea clantelor, méanerelor ferestrelor, cuierelor pentru haine, intrerupatoarelor etc.);

- materialele care se vor utiliza pentru fiecare operatiune (de exemplu, produse de curitenie,
produse biocide avizate pentru suprafete etc.);

- tehnica ce va fi aplicatéd pentru fiecare operatiune;

- frecventa curateniei si dezinfectiei, findnd cont i de timpul necesar de aerisire a spatiului: -

- in clasd, imediat dupa iesirea din clasi a elevilor la finalul orelor unei clase de elevi din
ziua respectiva sau dupa fiecare utilizare de catre un grup diferit de elevi;

- In cancelarie, imediat dupa iegirea din cancelarie a profesorilor la finalul orelor din ziua
respectiva sau dupa fiecare utilizare de cétre un grup diferit de profesori;

- pentru grupurile sanitare, dupd fiecare pauzd, la finalul zilei si ori de cate ori este
necesar;

- persoana care va face curatenia si care va supraveghea efectuarea conforma a curdteniei,
modalitatea de afisare a monitorizérii (de exemplu, tabel cu cine a efectuat, ora §i cine a
controlat);

- frecventa si durata de aerisire a sililor de clas3, cancelariei si a altor incaperi (de
exemplu, dupa curatenie si dezinfectie, minimum 10 minute), precum s§i asigurarea aerisirii in
timpul orelor de clasa cu geamul rabatat;

- in fiecare dintre zonele care sunt igienizate va fi afisat, la loc vizibil, graficul de curatenie si

dezinfectie, care sd contina operatiunile de curatare si dezinfectie, frecventa acestora, orarul si un

loc pentru semnétura persoanei care le efectueaza si a celei care verificd. Se determina modul in
care trebuie dezinfectate zonele.

- Se ia in considerare tipul de suprafata si cat de des este atinsa suprafata.

- Se prioritizeaza dezinfectia suprafetelor atinse frecvent, precum:

- clante, incuietori, butoane si manere ale usilor;

- treptele scérilor; - bincile, catedrele si scaunele din clasa;

- separatoarele montate pe banci;

- mesele si scaunele din silile de cantina;
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6.1.37.

6.1.38.

6.1.39.

6.1.40.

6.1.41.

- blaturi;

- balustrade;

- intrerupétoare de lumina;

- manerele echipamentelor si aparatelor (precum cele sportive);

- butoanele ascensoarelor si ale automatelor de vanzare;

- obiecte didactice comune;

- calculator, tastaturd, mouse, laptop si tablete partajate intre persoane;
- Se evalueazé periodic necesarul si disponibilitatea produselor de curdtare si dezinfectie si a
echipamentelor de protectie personala (PPE) adecvate pentru utilizarea acestora.
- Pe durata activitatilor de curatenie si dezinfectie se poartd masca de protectie, manusi, iar dupa
indepartarea manusilor si a mastii, se spald mainile;
Personalul medico-sanitar sau, in absenta acestuia, persoana desemnata de unitatea de invatamant,
va efectua instruirea personalului didactic pentru a observa starea de sdnatate a elevilor §i pentru
implementarea normelor din prezentul document §i va furniza informatii privind: elemente
generale despre infectia SARS-CoV-2, precum cele privind igiena respiratorie, tehnica spalérii pe
maini, recunoasterea simptomelor COVID-19, modul de purtare si eliminare corectd a mastilor,
masurile de distantare fizica necesare;
Cadrele didactice au obligatia sd anunte cadrul medical scolar sau responsabilul desemnat de
conducerea unitatii in cazul in care elevii prezintd in timpul orelor de curs simptomatologie de tip
respirator (de exemplu, tuse, febra, probleme respiratorii), sau alte simptome de boali infectioasa
(varsaturi, diaree, mialgii, stare general modificata), insotite sau nu de cresteri de temperatura, in
vederea aplicdrii protocolului de izolare;
fn prima zi de scoald si cel putin odati pe siptiméani elevii vor fi instruiti de citre cadrele
didactice in vederea respectarii masurilor de protectie si preventie a infectiei cu SARS-CoV-2;
Parintii vor fi incurajati sa participe la educatia pentru igiena si sdnatatea copiilor, astfel incat
revenirea in scoald si fie in sigurantd. Périntii vor fi incurajati s monitorizeze starea de sénatate a
copiilor si sd actioneze responsabil;
Parintii/Apartinatorii nu vor avea acces in curtea unitatii de invatamant si nu vor insoti copiii in

cladirea acesteia, cu exceptia cazurilor speciale, pentru care exista aprobarea conducerii scolii;
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6.1.42.

6.1.43.

6.1.44.

6.1.45.

6.1.46.

6.1.47.

Comunicarea cu parintii se va realiza telefonic sau prin mijloace electronice in vederea
identificarii din timp a semnelor de imbolndvire i a initierii masurilor de prevenire a
imbolnavirilor in colectivitate;

Personalul cu risc (de exemplu, varstnici, persoane cu diabet zaharat sau alte boli cronice,
persoane cu imunitate deficitard) va reveni in gcoli cu avizul medicului de medicina muncii;
Elevii care fac parte dintr-un grup cu risc (de exemplu, boli respiratorii cronice severe, obezitate
severd, diabet zaharat tip I, boli inflamatorii, boli imune/autoimune, boli rare, boli ereditare de
metabolism, dizabilititi, tratament imunosupresiv), se vor prezenta la scoald, cu avizul si
recomandarile specifice ale medicului curant §i cu acordul scris al parintilor. Pentru acestia,
reprezentantii unitdtilor de invatimant vor identifica, dupa caz, solutii pentru asigurarea
procesului educational la distanta sau in conditii de siguranta sporite;

Copiii care locuiesc in aceeasi locuinta cu o persoana care face parte dintr-un grup cu risc, se pot,
in mod normal, reintoarce la institutia de invatimant. Pot exista anumite cazuri in care, dupa o
evaluare concreta si individuald a gradului de boald al persoanei respective si a riscului de
contaminare cu SARS-CoV-2 pe care copilul il poate aduce acasa, se poate recomanda de citre
medicul curant, cu acordul familiei, ca acel copil sd nu se prezinte fizic la scoald. Pentru cei care
nu pot reveni la scoala, reprezentantii unitatilor de invatdmant vor identifica solutii pentru
asigurarea procesului educational la distanta;

Pe parcursul transportului la si de la unitatea de invatamant, elevii vor respecta masurile generale
de conduita prevazute de normele aprobate pentru transportul in comun, in special: asigurarea
distantei fizice de minimum 1 m, purtarea mastii;

Personalul medical care va efectua triajul conform Ordinului ministrului educatiei, cercetarii,
tineretului i sportului §i al ministrului sanatatii nr. 1.668/5.298/2011 pentru aprobarea
Metodologiei privind examinarea starii de sandtate a prescolarilor si elevilor din unitatile de
invatimant de stat si particulare autorizate/acreditate, privind acordarea asistentei medicale
gratuite i pentru promovarea unui stil de viata sanatos, cu modificérile si completarile ulterioare,
si Ordinului ministrului sanatatii nr. 653/2001 privind asistenta medicald a prescolarilor, elevilor
si studentilor, cu modificarile si completarile ulterioare. Acesta va fi echipat conform normelor
standard de echipare: halat impermeabil, bonetd, ochelari de protectie/viziera, masca de protectie,

manusi de unica folosinta.;
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6.1.48. La prima ora de curs a zilei, cadrul didactic va aprecia starea de sanétate a elevilor prin observatie

6.1.49.

6.1.50.

6.1.51.

6.1.52.

atentd si intrebari privind starea de sénatate adresate elevilor;

In cazul in care elevii prezinta in timpul orelor de curs stare febrilid sau simptomatologie specifica
infectérii cu SARS-CoV-2, se aplica Protocolul de izolare;

Revenirea in colectivitate a copiilor care au avut probleme de sdnitate i au absentat de la gcoala
se va realiza obligatoriu in baza unei adeverinte medicale, care sa precizeze diagnosticul si pe care
elevul o va preda cadrului didactic de la prima ord de curs. Adeverintele vor fi centralizate la
nivelul cabinetul medical scolar sau la nivelul persoanei desemnate in cazul in care scoala nu
beneficiaza de cabinet medical;

Cadrele didactice, personalul didactic auxiliar si nedidactic care prezintda simptome specifice unei
afectiuni cu potential infectios (febra, tuse, dureri de cap, dureri de gat, dificultéti de respiratie,
diaree, varsaturi) se izoleaza la domiciliu, contacteazd medicul de familie si anunta de indata
responsabilul desemnat de conducerea unitatii de invatamant;

Protocolul de izolare a copiilor bolnavi se aplica in cazul in care elevii prezinta in timpul orelor de
curs simptomatologie de tip respirator (de exemplu, tuse, dificultdti in respiratie) sau alte
simptome de boala infectioasa (varsaturi, diaree, mialgii, stare generald modificatd). Elevul va
purta masca, va fi separat de restul grupei/clasei si va fi supravegheat pana cand va fi preluat si va
pardsi unitatea de invdtimant insotit. Masurile de protectie individuald vor fi respectate cu
strictete. Se va deschide o fereastra pentru aerisire; vor fi anuntati imediat parintii/reprezentantii
legali si, dupa caz, personalul cabinetului medical scolar. Daca pe perioada izolarii elevul bolnav
foloseste grupul sanitar, acesta trebuie curatat si dezinfectat, folosind produse de curatare avizate,
inainte de a fi folosit de oricine altcineva. Nu se va transporta elevul pana la sosirea
parintilor/reprezentantilor legali la medicul de familie, farmacie, serviciul de urgenta sau spital,
decat in situatia in care simptomele/semnele sunt severe, caz in care se va apela serviciul de
urgentd 112. Persoana care ajuta elevul izolat trebuie sa poarte masci si se va spila bine pe maini
timp de minimum 20 de secunde. Igienizarea incaperii se face cu dezinfectant avizat, dupi ce
elevul a plecat, pentru a reduce riscul de a transmite infectia la alte persoane. Elevul va reveni la
scoald cu adeverintd medicald, eliberatd de medicul curant/medicul de familie, cu precizarea

diagnosticului
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6.2.
6.2.1.

6.2.2.
6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

6.2.6.

6.2.7.

6.2.8.

6.2.9.

6.2.10.
6.2.11.
6.2.12.
6.2.13.
6.2.14.
6.2.15.

6.2.16.

Proceduri cazare elevi in internat in anul scolar 2020-2021:

Inainte de redeschiderea caminului se va efectua curatenia si dezinfectia aprofundati a tuturor
spatiilor comune si de cazare;

Va fi organizati zilnic curatenia si dezinfectia spatiilor colective;

Vor fi stabilite modalitatile de ocupare a caminului in functie de numarul de elevi ce solicita
cazare;

Camerele vor fi repartizate in functie de efectivele de elevi, cu respectarea distantarii fizice de cel
putin 1 m intre paturi;

Camerele vor fi ocupate de elevi din aceeasi grupa pentru a limita amestecarea elevilor din grupe
diferite;

Elevii straini, elevii din clasele a IX-a si a XII-a, care solicita cazare in anul scolar 2020-2021, au
prioritate la alocarea unui loc de cazare in camin, in functie de media la purtare si conduita
inregistratd in anul precedent.

Locurile ramase neocupate de catre elevii din categoriile mentionate la art. 6.2.6 vor fi repartizate
celorlalti elevi care au solicitat cazare in anul scolar 2020-2021 in ordinea descrescatoare mediei
generale din anul precedent si in functie de conduita elevului;

Departajarea se face ludnd in considerare media la purtare din anul precedent, iar daca este
identica, se va analiza conduita elevului in cdmin in anul precedent.

Va fi asigurata o echipare optima a grupurilor sanitare, in special cu sapun lichid; daca este cazul,
vor fi furnizate elevilor solutii lichide pe baza de alcool in cantitati suficiente;

Vor fi limitate deplasarile in cadrul caminului si vor fi evitate aglomerarile;

Portul mastii este obligatoriu in spatiile comune;

Elevii vor fi instruiti in permanenta cu privire la respectarea masurilor de protectie individuala;
Spatiile comune vor fi curatate, dezinfectate gi aerisite in mod regulat;

Se va evita utilizarea de covoare/mochete;

Elevilor cazati in camin li se va recomanda sa pastreze curitenia, si dezinfecteze si sa aeriseasca
in mod regulat camerele;

Va fi organizat accesul prin rotatie in spatiile comune (sali de baie, sali de mese sau sili destinate
utilizarii comune), astfel incat sa fie posibilda dezinfectarea adaptatd inainte si dupd fiecare

utilizare;
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6.2.17.

6.2.18.

6.2.19.

6.2.20.

6.2.21.

6.2.22.

6.2.23.

6.2.24.

6.2.25.
6.2.26.

7.

Elevilor li se va recomanda sé evite pe cat posibil spatiile comune, iar activitatile sd se desfigoare
in camera proprie;
Personalul care se ocupd de supraveghere va fi instruit cu privire la regulile specifice de
functionare a caminului in perioada respectiva;
in situatia aparitiei unui caz suspect sau confirmat cu SARS-CoV-2 se va activa protocolul de
izolare gi se va anunta directia de sanatate publica sau se va apela serviciul de urgenta 112.
Organizarea intervalelor aferente meselor si a accesului la cantina va fi realizata astfel incat sa se
evite aglomerarile si intalnirile intre grupe de elevi pe culoare;

Respectarea masurilor de distantare fizicd de 1,5 m se aplica in orice context si in orice spafiu,
atit la masa, cét si pentru intervalele de tranzit, circulatie, distribuirea felurilor de mancare etc.;
Gestionarea echipamentelor colective (tavi, tacdmuri, carafe pentru apa etc.) va fi adaptata, astfel
incat contactele sa fie limitate. Se recomanda folosirea de tacimuri de unica folosinta;

Inainte si dupi fiecare masi elevii se vor spila pe maini;

Masca va fi scoasa doar in momentul in care elevii se vor ageza la masi; - in cazul in care elevii
sunt supravegheati in timpul mesei, membrii personalului vor purta masti si se vor spéla pe maini
dupa fiecare contact;

Sala de mese va fi aerisita inainte §i dupa masa;

Se va realiza cu strictete curdtenia si dezinfectia sélilor de mese, conform Planului de curétenie si

dezinfectie.

Anexe

Formular FO1-PO-C48.2: Decizie privind numirea Responsabilului cu coordonarea activitatilor de

prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2 la nivelul unitatii de invatamant;

8.

Formular F02-PO-C48.2: Circuitul de intrare si de iesire in cadrul unitatii de invatimant

Formular FO3-PO-C48.2: Model Plan-cadru de curdtenie si dezinfectie pentru unititi de invatamant;
Formular F04-PO-C48.2: Tipuri de mesaje pentru instruirea periodica a elevilor;

Formular FO5-PO-C48.2: Sfaturi utile pentru parintii.

DIFUZARE

Procedura este pusa la dispozitia utilizatorilor in format electronic pe site-ul Seminarului si la punctul de

acces (Aleea Mihail Sadoveanu, nr. 46, poarta profesori).
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