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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente
Crt. privind Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii /
operatiunea
1 2 3 5
1. Elaborat Coordonator
Dura Carmen
Grant
2. Verificat Dragos Bahrim Director
3. Avizat Dura Carmen Coordonator
CEAC
4, Aprobat Dragos Bahrim Director
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. Editia sau, dupi caz, Componenta Modalitatea Data la care se
Crt. revizia in cadrul revizuita reviziei aplica prevederile
editiei sau revizia editiei
1 2 3 4
1. Editia I Document initial 18.10.2018
2. Revizia | Document initial 09.09.2019
3. Editia III
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii
NI ?CODVUI.. Exemplar Departament Nume si D.at.a.. Semnaétura
crt. | difuzarii nr. prenume primirii
Echipa de
1. | Aplicare proiect Coordonator | - Carmen 11.09.2019
grant Dura
2. | Informare Conducere Director Dragos 11.09.2019
Bahrim
3. | Evidenta CEAC | Responsabil | CaMen | 109.2019
4. | Arhivare Arhiva Arhivar Do_m nica 11.09.2019
Grigoriu
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4. Scopul procedurii

Prezenta procedura operationald are scopul de a reglementa modul in care se face selectia
elevilor din grupul-tinta pentru derularea subproiectului Viitorul incepe azi! (VIA), din cadrul
proiectului ROSE, in vederea indeplinirii obiectivelor din Formularul de aplicatie. Este vorba
despre elevii care vor participa la activitdtile remediale, de consiliere si la vizita tematica de
documentare.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica tuturor elevilor din Seminarul Teologic Ortodox ,,Sf. Vasile cel
Mare”.
Procedura va fi publicata pe site-ul scolii.

6. Documente de referinta aplicabile activititii procedurale

e Legeanr. 1 din 5 ianuarie 2011 a educatiei nationale, cu modificarile si completarile
ulterioare.

e Legeanr. 53/2003 Codul Muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

e Legea nr. 40/2011pentru modificarea si completarea Legii nr. 53/2003;

e Ordinul nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice;

e Ordinul nr. 200/2016 privind modificarea si completarea Ordinului secretarului general
al Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entitatilor publice;

e Ghidul aplicantului, schema de granturi pentru licee (2016);

e Formularul de aplicatie (Anexa 2 din Ghidul aplicantului);

e Acordul de grant semnat cu nr. 447/SGL/RI1/01.10.2018.

e Ghidul de implementare, schema de granturi pentru licee, decembrie 2018.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care

crt. defineste termenul

1. Procedura Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicare
necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitatilor;

2. Procedura operationala (PO) Procedura care descrie un proces sau o activitate ce
se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor
departamente din entitatea publica

3. Editie procedura Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se
modificd atunci cand deja au fost realizate 3 revizii
ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile
din structura procedurii depasesc 50% din continutul
reviziei anterioare.

4. Revizie procedura Actiunea de modificare, respectiv addugare sau
eliminare a unor informatii, date, componente ale
unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
regula, sub 50% din continutul procedurii.

5. Grupul-tinta Elevii care sunt eligibili si doresc sa participe la
activitatile proiectului Rose, subproiectul VIA

7.2 Abrevieri:

Nr. . .
ort Abrevierea Termenul abreviat

1. |PO Procedura operationala

2. |E Elaborare

3. |V Verificare

4. | A Aprobare

5 | Ap Aplicare

6. |1 Informare

7. |E Evidenta

8. | Ah Arhivare

9. |L Lege

10. | OMFP Ordin al Minsitrului Finantelor Publice

11.| OG Ordonanta de Guvern

12. | HG Hotarare de Guvern
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13.| VIA Viitorul incepe acum!
14. | ROSE Romanian Secondary Education Project

8. Descrierea procedurii

Prezenta procedura este elaborata in baza Romanian Secondary Education Project (ROSE),
proiect finantat conform Acordului de Imprumut nr. 8481 — RO din data de 17 aprilie 2015,
semnat intre Guvernul Romaniei si Banca Internationald pentru Reconstructie si Dezvoltare, in
vederea indeplinirii obiectivelor din Planul National de Reformd 2014-2020 si din
Recomandarile de tard, intre care:

- deschiderea sistemului de educatie si formare catre toti tinerii si asigurarea accesului
egal la educatie, in special pentru grupurile cu riscuri particulare;

- asigurarea unui invatamant adaptat cerintelor pietii muncii si centrat pe dezvoltare
personala si sociala, cu impact pozitiv asupra parasirii timpurii a scolii;

Componenta 1 face referire la Interventii la nivelul liceelor si la interventii sistemice pentru
a aborda aspecte de naturd academica si sociald care conduc la performante scazute ale elevilor
in Tnvatdmantul secundar superior. Scoala noastrd, in acord cu obiectivele ROSE, isi propune
prin programul Viitorul incepe acum urmatoarele:

- cresterea ratei de absolvire a claselor terminale de la 95,52% la 99% pe o perioada de
patru ani;

- cresterea ratei de participare la examenul de Bacalaureat de la 96,30% la 98,5% pe
durata de patru ani;

- cresterea ratei de promovare a examenului de Bacalaureat de la 78,85% la 86% pe
durata celor patru ani;

- imbunatatirea competentelor de comunicare pentru 48 de elevi din scoala in cei 4 ani.

Resurse necesare

Resurse materiale se dezvoltd pe elementele de logistica: birouri, scaune, rechizite, linii
telefonice, materiale informatice, calculatoare personale, acces la baza de date, retea,

specificul activitatii o impune.

Resurse umane — Fixeaza compartimentul/compartimentele si/sau persoana/persoanele din
cadrul entitatii publice care sunt implicate, prin atributiile/sarcinile de serviciu, in realizarea
activitatii procedurale.

Resurse financiare — Are in vedere prevederea in buget a sumelor necesare cheltuielilor de
functionare (achizitionarea materialelor consumabile necesare desfasurdrii activitatii,




MINISTERUL EDUCATIEI Procedura operationala Editia: |
privind selectia grupului-
NATIONALE tinta pentru derularea
subproiectului VIA (ROSE)

Revizia:

Seminarul Teologic Ortodox Cod: PO - R02 1

»Sfantul Vasile cel Mare”, Lasi Pag. 6/ 10

Exemplar nr. 1

acoperirea contravalorii serviciilor de intretinere a logisticii etc.), dar si a sumelor necesare altor
tipuri de cheltuieli proprii activitatii.

Modul de lucru

Procedura va fi adusa la cunostinta beneficiarilor directi (elevii) si indirecti (parintii), dar si
dirigintilor ca vectori de diseminare a informatiilor, respectand procedurile de informare:
Awvizier, Consiliu Profesoral, Comisii Metodice, site-ul scolii.

Consiliul de Administratie al Seminarului va stabili Comisia de selectie a membrilor echipei
de selectie a elevilor din grupul-tinta, astfel incat sa se evite conflictele de interese. Aceasta
comisie va avea in componentd: un membru al Consiliului de Administratic pe post de
coordonator, secretarul responsabil cu pastrarea documentatiei si predarea ei catre
coordonatorul de grant la incheierea procesului de selectie si 3 cadre didactice, altele decat cele
care doresc sa facd parte din echipa de implementare, desemnate de catre Consiliul Profesoral.

La Secretariatul unitatii de Invatdmant, elevii vor depune cererile de aplicare Insotite de:

- documente doveditoare privind criteriul socio-economic, unde este cazul;
- Recomandare din partea dirigintelui clasei sau a profesorului care preda disciplina de
Bacalaureat la care elevul intampina dificultati.

Comisia de selectie va analiza cererile si va stabili elevii din grupul-tinta:

- Selectia grupului-tinta se va face cu respectarea principiului egalitdtii de sanse si
nediscrimindrii si se va realiza fara deosebiri, excluderi, preferinte, restrictii bazate pe
criterii de rasd, nationalitate, etnie, limba, religie, gen, varsta sau orice alte asemenea
criterii care pot duce la acte de discriminare direct sau indirect.

- Se va acorda o pondere insemnata elevilor care fac dovada ca au rezultate slabe la
Evaluarea Nationala si la disciplinele de Bacalaureat pe care le studiaza in liceu sau ca
se inscriu in categoriile dezavantajate pe criteriul socio-economic.

Criterii de eligibilitate:

(1) Sa fie elev la Seminarul Teologic Ortodox ,,Sf. Vasile cel Mare”, lasi;

(2) Sa aiba acordul parintelui/tutorelui, daca are sub 18 ani;

(3) Sa aiba note intre 3,00 si 5,99 la Evaluarea Nationala (elevii claselor a 1X-a);

(4) Sa aiba medii intre 4 si 6 la una dintre disciplinele de Bacalaureat;

(5) Sa fie de acord cu utilizarea datelor personale furnizate in cadrul activitatilor
subproiectului VIA,;

(6) Sa aiba disponibilitate de a participa la toate activitatile din proiect pentru care a fost
selectat/-a.
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Pierderea calitatii de membru:

- Lasolicitarea elevului;
- Prin decizia directorului, cu avizul Consiliului de Administratie, in urma analizei
prezentei si activitatii, daca se constata ca elevul nu si-a indeplinit obligatiile asumate.

In baza procesului-verbal intocmit de Comisia de selectie, echipa de management
intocmeste Fisele individuale ale participantilor si solicitd avizul/acordul pentru folosirea
datelor cu caracter personal.

9. Responsabilitati

» Consiliul profesoral
- propune profesorii din Comisia de selectie;
- asigura diseminarea activitatilor proiectului ROSE (VIA);

» Conducerea entitatii
- asigura prezentarea in termen a procedurii de selectie a grupului-tinta in fata Consiliului
de Administratie;
- aduce la cunostinta personalului din subordine procesele si activitatile pe care acestia
trebuie sa le deruleze n cadrul compartimentului din care fac parte;
- aproba componenta Comisiei de selectie dupd votul favorabil al CA;
- aprobd componenta grupului-tintd daca votul Consiliului de Administratie este favorabil;

» Coordonatorul de grant
- elaboreaza procedura de selectie a grupului-tinta;

- preda procedura in termen responsabililor cu verificarea si aprobarea acesteia;
- asigurd diseminarea informatiei cu privire la derularea procedurii;

» Comisia de selectie
- informeaza si consiliaza cadrele didactice cu privire la criteriile de selectie a elevilor;

analizeaza si evalueaza dosarele de candidatura ale elevilor;
alege grupul-tinta de elevi participanti la subproiectul VIA;

> Secretariatul
- primeste si Inregistreaza cererile candidatilor;
- predd documentele complete Comisiei de selectie a elevilor din grupul-tinta;
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10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. | Editia | Data | Revizia| Data | Nr. | Descriere modificare Semnitura
Crt. editiei reviziei | Pag. conducatorului
departamentului
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.
10.2 Formular analiza procedura
Nr. | Compartiment Nume si inlocuitor |  Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. prenume de drept
conducitor sau Semnatura | Data | Observatii | Semnitura | Data
compartiment | delegat
1 2 3 4 5 6 7 8
1.
2.
3.
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. | Compartiment | Nume si Data | Semnitura Data Data Semnatura
Crt. prenume | primirii retragerii | intririi in
vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.
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11.

Anexe

Anexa 1 — Criterii de selectie pentru elevii care participa la activitatile de consiliere si
dezvoltare personala in cadrul subproiectului VIA (ROSE) - FO1 — PO — R02.

Anexa 2 — Criterii de selectie pentru elevii care participa la activititile remediale in
cadrul subproiectului VIA (ROSE) - FO2 — PO — R02.

Anexa 3 - Criterii de selectie pentru elevii care participa la vizita tematica de
documentare in cadrul subproiectului VIA (ROSE) - FO3 — PO — R02.

Anexa 4 — Cerere pentru inscrierea la activitiatile sunproiectului VIA (ROSE)
destinata elevilor care doresc sa faca parte din grupul-tinta - F04 — PO — R02.

Anexa 5 — Scrisoare-tip de recomandare pentru participare la activitatile-remediale -
FO5 — PO — RO2.

Anexa 6 — Scrisoare-tip de recomandare pentru participare la activitatile de consiliere
si de dezvoltare personala - FO6 — PO — RO2.

Anexa 7 — Scrisoare-tip de recomandare pentru participare la vizita tematica de
documentare - FO7 — PO — RO2.

Anexa 8 — Procesul-verbal de selectie a grupui tinta pentru derularea subproiectului
VIA, proiectul ROSE - FO8 — PO — R02.

Anexa 9 — Acord privind participarea la proiect (elevi sub 18 ani) - FO9 — PO — R02.
Anexa 10- Angajament privind utilizarea datelor personale (elevi de/peste 18 ani) in
cadrul proiectului ROSE, subproiectul VIA — F10 — PO — R0O2.

Anexa 11 — Formular individual de inregistrare a elevilor din grupul-tinta — F11 — PO
—RO1.

Anexa 12 — Decizie privind constituirea Comisiei de selectie a elevilor din grupul-tinta
pentru derularea subproiectului VIA, proiectul ROSE - F12 — PO — R02.
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