MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
Seminarul Teologic Ortodox ”Sfantul Vasile cel Mare”

PROCEDURA OPERATIONALA
ACCESUL PERSOANELOR DIN AFARA UNITATII
DE INVATAMANT
(extras din PO-C.126, aprobata pentru anul scolar 2025-2026)

1. Scopul procedurii

Prezenta procedurd are scopul de a stabili un set de reguli cu privire la accesul

persoanelor din afara unitatii de invatdmant.

2. Domeniul de aplicare

Intreg personalul unititii de invatimant are responsabilitatea de a aplica prezenta

procedura in activitatea desfasuratd in Seminarul Teologic Ortodox ”Sfantul Vasile cel Mare”.

3. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatdmantului preuniversitar, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice;

Ordinul nr. 5726 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare §i functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar;

Hotérarea nr. 994 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea standardelor de autorizare
de functionare provizorie si a standardelor de acreditare §i de evaluare externa periodica
in invatamantul preuniversitar;

Hotérarea nr. 631 din 11 mai 2022 pentru modificarea anexei la Hotararea Guvernului
nr. 994/2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a
standardelor de acreditare §i de evaluare externd periodicda 1n invatamantul
preuniversitar;

Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitdfilor de
invatamant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului
intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al
Guvernului nr. 600/2018;

Regulament 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date
si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);
Regulamentul de ordine interioara al unitatii de invatamant.

4. Descrierea procedurii

In Seminarul Teologic Ortodox “’Sfantul Vasile cel Mare”, consiliul de administratie,

dupa consultarea consiliului profesoral, a consiliului scolar al elevilor, a consiliului



reprezentativ al paringilor si asociatiei de parinti, acolo unde existd, aproba un regulament de
ordine interioard, cu precizarea conditiilor de acces in scoald al profesorilor, elevilor si al
vizitatorilor.

Regulamentul este publicat pe site-ul unitatii de invatdmant si comunicat autoritatilor abilitate
in domeniu (autoritatilor administratiei publice locale, a DJIP/DMBIP, a Directiei Generale de
Politie a Municipiului Bucuresti sau a inspectoratelor judetene de politie, a Directiei Generale
de Jandarmi a Municipiului Bucuresti ori a inspectoratelor judetene de jandarmi, a centrelor de
prevenire, evaluare si consiliere antidrog).

Directorul scolii supune, spre aprobare, consiliului de administratie, procedura de acces in
Seminarul Teologic Ortodox “’Sfantul Vasile cel Mare” al persoanelor din afara acesteia,
inclusiv al reprezentantilor mass-mediei, precum si procedura de acces a
parintilor/reprezentantilor legali ai beneficiarilor primari, in conditiile stabilite prin
regulamentul de organizare si functionare a scolii §i regulamentul de ordine interioara a scolii.

Procedura de acces in Seminarul Teologic Ortodox ”Sfantul Vasile cel Mare” se afiseaza, la loc
vizibil, la intrarea in unitatea de Invatamant. Reprezentantii institutiilor cu drept de indrumare
si control asupra unitatilor de Tnvatdmant, precum si persoanele care participa la procesul de
monitorizare si evaluare a calitatii sistemului de invatamant au acces neingradit in unitatea de
invatamant;

Personalul didactic de predare are dreptul la siguranta in exercitarea actului educational si nu
poate fi perturbat in timpul desfasurarii activitatii didactice. Prin exceptie, nu se considera
perturbare a cadrelor didactice in timpul desfasurarii activitatii didactice interventia autoritatilor
care coordoneaza sistemul national de invatamant si/sau publice, 1n situatiile In care sanatatea
fizica sau psihica a beneficiarilor primari ori a personalului este pusd in pericol 1n orice mod,
conform constatarii personalului de conducere, sau in timpul exercitiilor de alarmare pentru
situatii de urgenta.

Elevilor le este interzis sd invite sau sa faciliteze intrarea in Seminarul Teologic Ortodox
”Sfantul Vasile cel Mare”, a persoanelor straine fara acordul conducertii scolii si al dirigintilor.

Accesul parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali ai beneficiarilor primari este permis in
incinta scolii, daca:

a) a fost solicitat/a fost programat pentru o discutie cu un cadru didactic sau cu
directorul/directorul adjunct al unitatii de invatamant;

b) desfasoara activitati in comun cu cadrele didactice;

c¢) depune o cerere/alt document la secretariatul scolii;

d) participa la actiuni organizate de parinti, aprobate de conducerea unitatii de invatamant;

e) 1n alte situatii speciale prevazute de regulamentul de organizare si functionare al unitagii.

Accesul in Seminarul Teologic Ortodox “Sfantul Vasile cel Mare” a persoanelor din afara
unitatii de invatdmant, inclusiv al reprezentantilor mass-media, se face numai cu acordul
directorului sau a persoanei/persoanelor desemnate de acesta, doar pe intrarea
principala/intrarile stabilite prin Regulamentul de organizare si functionare al unitatii.

Aceste persoane vor fi legitimate de cétre personalul special desemnat din cadrul unitatii de
invatamant, care inregistreazd datele din Cartea de identitate in Registrul special de intrare-
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iesire in/din unitate, ora intrdrii, motivul vizitei si compartimentul/persoana la care se doreste
sa mearga.

5. Responsabilitati

CEAC
e coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii,
aprobate de conducerea unitatii de invatdmant, conform domeniilor si criteriilor
prevazute de legislatia in domeniu;
e formuleaza propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei.

Conducitorul unititii de invatamant
e aproba procedura de acces in unitatea de Invatdmant al persoanelor din afara acesteia,
inclusiv al reprezentantilor mass-mediei, In conditiile stabilite prin regulamentul de
organizare §i functionare al unitatii de invatdmant.

Personalul special desemnat din cadrul unitatii de invataméant
e gestioneaza accesul si fluxul persoanelor la intrarea in unitatea de Invatdmant.

Parintii/tutorii/reprezentantii legali ai beneficiarilor primari ai educatiei
e participd la intdlnirile programate cu educatorul-puericultor/ educatoarea/ invatatorul/
institutorul/profesorul pentru invatdmant prescolar/primar/profesorul diriginte;
participa la actiuni organizate de asociatia de parinti;
e desfasoara activitati In comun cu cadrele didactice;
e depune o cerere/alt document la secretariatul unitatii de invatamant.

Cadrele didactice

e cunosc si respecta indatoririle ce le revin n calitate de profesor de serviciu;

e informeazd in regim de urgentd conducerea unitdtii de Tnvatamant sau organele de
politie asupra producerii unor evenimente de natura sd afecteze ordinea publicd precum
si asupra prezentei nejustificate a unor persoane in incinta unitdtii de Tnvatamant sau in
imediata apropiere a acesteia;

e realizeaza instruirea elevilor si a parintilor pentru cunoasterea si aplicarea prevederilor
regulamentului intern si a procedurilor care reglementeaza prezenta si comportamentul
acestora in unitatea de Invatdmant.



